差旅费补贴代领说明（模板）
[bookmark: _GoBack]                                （出差人）前往       （出差地点），因                        （代领原因），故由        （代领人） 代领差旅补贴，并及时发放到相关出差人员。

代领人（手写签名）：

被代领人（手写签名）：



                                        年    月    日
